
附件1
绵阳富辰物业管理有限公司
关于劳务外包招标代理机构商务条款

一、代理范围与权限
负责具体的采购环节，包括招标文件的编制、开标、评标以及合同签订等工作，同时拥有采购过程中的决策权限。
二、服务期限
自委托协议签订之日起，直至采购项目完成并移交相关文件资料时止。
三、保密条款
代理机构应对采购过程中涉及的商业秘密、技术资料、供应商信息等予以严格保密，不得向第三方泄露。
四、违约责任
若代理机构未能按照约定履行职责，如未按时完成招标文件编制、组织开标出现失误等情况，需承担相应的违约责任，如支付违约金、赔偿损失等。
五、争议解决
明确双方在履行委托代理协议过程中发生争议时的解决方式，如协商、仲裁或诉讼，并确定管辖法院或仲裁机构。
六、其他条款
（一）人员资质要求：代理机构需配备一定数量的专职从业人员，且这些人员应熟悉政府采购法律法规。
（二）档案管理：代理机构应妥善保存采购文件，保存期限通常不少于15年。
（三）禁止转委托：未经采购人同意，代理机构不得将代理事项转委托给其他机构。 











附件2
法定代表人授权书

本授权委托书声明：我     系        的法定代表人，现授权     为我单位委托代理人，以本单位的名义参加劳务外包招标代理机构竞争性谈判活动。委托代理人在竞争性谈判活动和评比、谈判以及合同签订过程中所签署的一切文件和处理与之有关的一切事务，我及我单位均予以承认，并全部承担其产生的所有责任。
委托代理人无转委托权。特此委托。

法定代表人签字：                 联系电话：           
委托代理人签字：                 手机：               
单位电话：                       传真：               

   竞争性谈判申请人：（全称并加盖企业法人公章）
日期：   年  月  日




附件3
报价函

绵阳富辰物业管理有限公司：
我公司参与贵公司劳务外包招标代理机构项目谈判事宜，现进行谈判报价，本项目代理服务费为¥      元，大写：人民币    。


单位名称（盖章）：              
法定代表人或其委托代理人：              （签字）
      年    月    日





[bookmark: _GoBack]
3

— 1 —

